
 

 

ПОЛИТИКА 

в отношении обработки персональных данных в ООО «КИТ-

Дистрибуция» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Политика    в отношении    обработки    персональных    данных (далее  —    

Политика) направлена на защиту  прав   и свобод    физических  лиц,   

персональные  данные  которых обрабатывает Общество с ограниченной 

ответственностью «КИТ-Дистрибуция» (далее  — Общество), определяет 

основные принципы, условия и способы обработки персональных данных, 

функции Общества при обработке персональных данных, права субъектов 

персональных данных, а также реализуемые Обществом требования к защите 

персональных данных. 

1.2. Политика   разработана в соответствии   с   Федеральным  законом от 27 

июля 2006 г.    № 152-ФЗ     «О персональных    данных»   (далее  —   ФЗ    «О 

персональных данных»). 

1.3. Политика содержит сведения, подлежащие раскрытию в соответствии с ч. 

1 ст. 14  ФЗ «О персональных данных», и является общедоступным 

документом. 

1.4. Положения Политики служат основой для разработки локальных 

нормативных актов, регламентирующих в ООО «КИТ-Дистрибуция» вопросы 

обработки персональных данных работников и других субъектов персональных 

данных. 

1.5. Политика вступает в силу с момента ее утверждения директором Общества. 

1.6. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со стороны 

руководства Общества, а также в случаях изменения законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных. 

1.7. Политика подлежит опубликованию на официальных сайтах Общества (kit-

journal.ru, kit-ural.ru). 
 

2. Сведения об Обществе 

 

2.1. Полное наименование Общества:  Общество с ограниченной 

ответственностью «КИТ-Дистрибуция» ( ИНН 6679104770, ОГРН 

1176658003862, телефон: +7 (343) 385-60-16, ОКВЭД). 

2.2. Общество   ведет     свою    деятельность   по адресу     620089, г. 

Екатеринбург, ул. Крестинского, д.44. 
 

3. Законодательные и иные нормативные правовые акты Российской 

Федерации, в соответствии с которыми определяется Политика в отношении 

обработки персональных данных в ООО «КИТ-Дистрибуция» 

 

3.1. Политика обработки персональных данных в ООО «КИТ-



 

 

Дистрибуция» определяется в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 

1) Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; 

2) «Трудовой кодекс Российской Федерации» от 30 декабря 2001 г. № 197-

ФЗ; 

3) Постановление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 

2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных 

при их обработке в информационных системах персональных данных»; 

4) Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 

2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации»; 

5) Иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 

документы уполномоченных органов государственной власти. 

3.2. В целях реализации положений Политики Обществом разрабатываются 

соответствующие локальные нормативные акты и иные документы. 
 

4. Основные термины и определения, используемые в локальных 

нормативных актах ООО «КИТ-Дистрибуция» регламентирующих вопросы 

обработки персональных данных 

 

1)  Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу 

(субъекту персональных данных). 

2) Персональные данные, разрешенные субъектом персональных 

данных для распространения - персональные данные, доступ 

неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом 

персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О 

персональных данных». 

3) Субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или 

косвенно определено или определяемо с помощью персональных 

данных. 

4)  Информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формы их 

представления. 

5)  Оператор – государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 



 

 

данными. 

6)  Обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемые с использованием 

средств автоматизации или без использования таких средств с 

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных. 

7)  Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

8)  Предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или 

определенному кругу лиц. 

9)  Распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 

10)  Трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу 

власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу. 

11)  Блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, когда 

обработка необходима для уточнения персональных данных). 

12) Уничтожение персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным восстановить содержание 

персональных данных в информационной системе персональных данных 

и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 

13) Обезличивание персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных 

конкретному субъекту персональных данных. 

14) Информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих 

их обработку информационных технологий и технических средств. 

15) Угрозы безопасности персональных данных – совокупность 

условий и факторов, создающих опасность несанкционированного, в том 

числе случайного, доступа к персональным данным, результатом 

которого могут стать уничтожение, изменение, блокирование, 

копирование, предоставление, распространение персональных данных, а 

также иные неправомерные действия при их обработке в 

информационной системе персональных данных; 

16) Уровень защищенности персональных данных – комплексный 



 

 

показатель, характеризующий требования, исполнение которых 

обеспечивает нейтрализацию определенных угроз безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных. 
 

5. Принципы обработки персональных данных 

 

5.1. Обработка персональных данных Обществом осуществляется с 

учетом необходимости обеспечения защиты прав и свобод работников 

Общества и других субъектов персональных данных, на основе следующих 

принципов: 

• обработка персональных данных осуществляется Обществом на законной 

и справедливой основе для    выполнения   возложенных   законодательством 

функций, полномочий и обязанностей,   осуществления   прав и законных   

интересов   Общества, работников Общества и третьих лиц; 

• обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей; 

• не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями 

сбора персональных данных; 

• не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 

собой; 

• обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки; 

• содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствует заявленным целям обработки; не допускается избыточность 

обрабатываемых персональных данных по отношению к заявленным целям их 

обработки; 

• при обработке персональных данных обеспечиваются точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 

актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 

Обществом принимаются необходимые меры либо обеспечивается их принятие 

по удалению или уточнению неполных или неточных персональных данных; 

• хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных; 

• обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо 

обезличиваются по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом.  



 

 

5.2. Обществом    ведётся    обработка    персональных    данных    

автоматизированным и неавтоматизированным способами, с использованием 

средств вычислительной техники и без использования таких  средств. 

5.3. Действия по обработке персональных данных включают сбор,  запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),  

извлечение,  использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение. 

5.4. Для   достижения  целей   обработки  персональных  данных  и с   согласия   

субъектов персональных  данных  Общество может поручать их  обработку 

компаниям,  предоставляющим доступ  с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей  к программному обеспечению, входящему в 

информационную систему Общества. 
 

6. Обработка персональных данных 

 

6.1. Обществом осуществляется обработка персональных данных следующих 

субъектов: 

– с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если 

обработка персональных данных без использования таких средств 

соответствует характеру действий (операций), совершаемых с персональными 

данными с использованием средств автоматизации, то есть позволяет 

осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом поиск персональных 

данных, зафиксированных на материальном носителе и содержащихся в 

картотеках или иных систематизированных собраниях персональных данных, 

и (или) доступ к таким персональным данным; 

– без использования средств автоматизации. 

6.2. Общество   обрабатывает   персональные   данные   для достижения 

следующих целей: 

− Ведение бухгалтерского учёта; 

− Ведение кадрового учёта; 

− Выполнение трудовых  договоров  с  работниками; 

− Контроль количества и качество выполняемой работы; 

− Осуществление видов  деятельности, предусмотренных учредительными 

документами; 

− Перечисление страховых взносов в негосударственные пенсионные 

фонды; 

− Предоставление персональных данных в органы государственной власти, 

в Пенсионный фонд РФ, в Фонд социального страхования  РФ, в 

Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, а также в 

иные государственные органы; 

− Соблюдение  норм  и требований по охране труда и обеспечения личной 

безопасности работников, сохранности имущества; 



 

 

− ведение кадрового и бухгалтерского учета; 

− обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ; 

− обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ; 

− обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ; 

− обеспечение соблюдения страхового законодательства РФ; 

− подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора; 

− исполнение условий контрактов и договоров, реализация иных уставных 

целей Общества; 

− взаимодействие с участниками онлайн-встреч и иных мероприятий, 

обеспечение возможности регистрации на мероприятии, идентификации в 

качестве участника мероприятия и обеспечение возможности связаться с 

участниками мероприятий, в том числе для обсуждения перспектив 

дальнейшего сотрудничества и возможного заключения сделки; 

− ведение сайта; 

− оказание услуг в области поставки и развития программного обеспечения 

"КИТ-Журнал"; 

− осуществление взаимодействия с партнерами Общества в целях 

исполнения партнерских соглашений; 

− осуществление приема и обработки обращений пользователей; 

− ведение официального сайта и одностраничных сайтов Общества, в том 

числе путем обеспечения возможности идентификации лиц, заполнивших 

форму обратной связи на сайтах Общества, связи с лицом, заполнившим 

форму обратной связи на сайтах Общества, на основании оставленной 

заявки, в том числе для обсуждения перспектив дальнейшего 

сотрудничества и возможного заключения сделки; 

− обеспечение возможности отправки информационных и рекламных 

сообщений, включая, но не ограничиваясь, информацию об акциях, 

скидках, специальных предложениях, новостях компании, а также о новых 

товарах/услугах, посредством звонков, отправки сообщений на указанные 

номер телефона и адрес электронной почты. 
 

6.3. Правовые основания обработки персональных данных. 

Основанием обработки персональных данных в Обществе являются следующие 

нормативные акты и документы: 

− Налоговый кодекс Российской Федерации; 

− Гражданский кодекс Российской Федерации; 

− Трудовой кодекс Российской Федерации; 

− Закон Российской Федерации от 27.11.1992 № 4015-I «Об организации 

страхового дела в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 



 

 

(персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного 

страхования и обязательного социального страхования»; 

− Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной 

подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и 

военной службе»; 

− Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном 

социальном страховании от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний»; 

− Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного 

социального страхования»; 

− Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной 

социальной помощи»; 

− Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном 

пенсионном обеспечении в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном 

пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в 

Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном 

социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в 

связи с материнством»; 

− Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном 

медицинском страховании в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

− Федеральный закон от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»; 

− Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня 

типовых управленческих архивных документов, образующихся в 

процессе деятельности государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»; 

− договоры, выгодоприобретателем или поручителем по которым является 

субъект персональных данных; 

− договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных 

данных; 

− согласие субъекта персональных данных на обработку персональных 

данных; 

− договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с 

третьими лицами. 

В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, но соответствующих полномочиям Общества, обработка 

персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных. 



 

 

Обработка персональных данных прекращается при ликвидации или 

прекращении деятельности Общества в результате реорганизации. 

6.4. Трансграничная передача персональных данных Обществом не 

осуществляется. 

6.5. Осуществляется обработка следующих персональных данных: 
№ п/п Персональные 

данные 

Состав персональных данных 

1 Сведеня о сотрудниках 

 

смешанная обработка: в 

течение срока действия 

трудового договора,  

Срок хранения в 

соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Адрес регистрации по месту пребывания; 

Адрес фактического места  жительства; 

Гражданство; 

данные трудового договора; 

Дата выдачи документа, удостоверяющего личность, и 

выдавшем его органе; 

Дата рождения; 

дата рождения, место учебы (детей, иждивенцев); 

Должность; 

Идентификационный номер налогоплательщика; 

информация о гражданстве (в том числе предыдущие 

гражданства, иные гражданства); 

информация о командировках; 

информация о нетрудоспособности (больничные); 

информация об отпусках; 

иные персональные данные, указанные заявителем в 

обращении (жалобе), а также ставшие известными в ходе 

личного приема или в процессе рассмотрения поступившего 

обращения; 

Контактный телефон (мобильный/домашний/рабочий); 

Место рождения; 

Номер  страхового свидетельства государственного 

пенсионного страхования;; 

номер и серия страхового полиса; 

пол; 

Почтовый адрес; 

Сведения о воинском учете; 

Сведения о доходах; 

сведения о назначенных лекарственных средствах; 

Сведения о налоговых вычетах; 

Сведения о семейном положении и составе семьи 

(муж/жена, дети); 

Сведения о состоянии здоровья (в том числе данные 

флюорографий, медицинских осмотров); 

Сведения о страховых взносах на ОМС; 

Сведения о страховых взносах на ОПС; 

Сведения о счете в банке; 

Сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы; 

Сведения об инвалидности; 

Сведения об образовании, квалификации; 

сведения, содержащиеся в документах, являющихся 

основаниями для государственной регистрации акта 

гражданского состояния; 

Табельный номер; 

Тип, серия  и номер документа, удостоверяющего личность; 

Фамилия, имя,  отчество; 

фамилия, имя, отчество (супругов, детей, иждивенцев); 

2 Клиенты, пользователи, 

партнеры 

 

Смешанная обработка: в 

ФИО; 

место работы; 

структурное подразделение; 

должность; 



 

 

№ п/п Персональные 

данные 

Состав персональных данных 

соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

контактные телефоны; 

иные сведения, строго необходимые для достижения цели 

обработки персональных данных 

 

6.6. В порядке,    установленном    законодательством,    и в соответствии    со     

ст. 7     ФЗ «О персональных  данных»  для   достижения  целей  обработки  

персональных  данных  и с согласия   субъектов    Общество    предоставляет    

персональные    данные или поручает их обработку следующим лицам: 
№ п/п Персональные данные Кому может быть 

поручена обработка 

1 Данные сотрудников, с целью кадрового учета и передачи отчетности 

в контролирующие органы: 

ФИО; ИНН; СНИЛС; пол; дата рождения; гражданство; данные 

документа, удостоверяющего личность; наименование органа, 

выдавшего документ, удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность; дата приема; дата перевода; 

структурное подразделение; должность; реквизиты приказов; 

сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации 

акта гражданского состояния; ФИО ребенка; дата рождения ребенка; 

сведения о доходах; сведения о среднем заработке; сведения о 

налогах; сведения о страховых взносах; сведения о вычетах; дата 

увольнения 

Акционерное общество 

«Производственная 

фирма «СКБ Контур» 

(620144, Свердловская 

область, г. Екатеринбург, 

ул. Народной Воли, стр. 

19а) 

 

 

7. Сведения об обеспечении безопасности персональных данных 

 

7.1. Для  обеспечения  выполнения  обязанностей,  предусмотренных  ФЗ  «О 

персональных данных»    и принятыми   в соответствии   с    ним     

нормативными   правовыми   актами, Обществом назначается ответственный за 

обеспечение безопасности персональных данных. 

7.2. Для     обеспечения     конфиденциальности     персональных    данных    и 

их     защиты от неправомерных       действий      Обществом      применяется       

комплекс      правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных: 

— обеспечивается неограниченный доступ  к Политике, копия которой 

размещена по адресу нахождения Общества; 

— во исполнение Политики утверждаются и приводятся в действие 

Положения по обеспечению безопасности и обработки персональных данных 

(далее  — Положение) и иные  локальные акты; 

— производится  ознакомление  работников  Общества с  положениями  

законодательства о персональных данных, а также с Политикой и Положением; 

— осуществляется    допуск      работников    к персональным    данным,    

обрабатываемым в информационной системе Общества, а также  к их 

материальным носителям только для выполнения трудовых обязанностей; 



 

 

— устанавливаются     правила     доступа     к персональным     данным,     

обрабатываемым в информационной  системе  Общества,  а также   

обеспечивается  регистрация  и учёт  всех действий с ними; 

— производится оценка  вреда,  который может   быть  причинен  субъектам 

персональных данных в случае нарушения требований по обработке и защите 

персональных данных; 

— производится определение угроз  безопасности персональных данных при 

их  обработке в информационных системах Общества; 

— применяются  организационные  и технические  меры   и используются 

средства защиты информации, необходимые для  достижения установленного 

уровня защищенности персональных данных; 

— осуществляется  обнаружение  фактов  несанкционированного   доступа  к 

персональным данным и принятие мер  по реагированию, включая 

восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

— производится оценка эффективности принимаемых мер  по обеспечению 

безопасности персональных данных до ввода  в эксплуатацию 

информационной системы Общества; 

— осуществляется внутренний контроль соответствия обработки 

персональных данных требования законодательства, нормативным правовым 

актам, требованиям к защите  персональных  данных,  Политике, Положению и 

иным локальным актам,  включающий  контроль  за принимаемыми  мерами  

по обеспечению  безопасности персональных   данных   и их   уровня   

защищенности   при обработке   в информационных системах Общества. 

 

8. Права субъектов персональных данных 

 

8.1. Субъект персональных данных имеет право: 

— на получение  персональных  данных,  относящихся к данному  субъекту, и 

информации, касающейся их обработки; 

— на уточнение, блокирование или уничтожение его  персональных данных в 

случае,  если они      являются    неполными,     устаревшими,    неточными,     

незаконно     полученными или не являются необходимыми для заявленной 

цели обработки; 

— на отзыв данного им согласия на обработку персональных данных; 

— на защиту  своих   прав    и законных  интересов,  в том   числе    на 

возмещение   убытков и компенсацию морального вреда в судебном порядке; 

— на обжалование    действий    или бездействия    Общества    в 

уполномоченный    орган по защите прав субъектов персональных данных или 

в судебном порядке. 

8.2. Для  реализации  своих   прав   и законных  интересов  субъекты 

персональных  данных имеют  право    обратиться  к Обществу  либо   направить  

запрос  лично    или с   помощью представителя.    Запрос    должен    содержать   



 

 

сведения,    указанные    ФЗ «О персональных данных». 
 

9. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования 

средств автоматизации. 

9.1. Общие положения 

9.1.1. Обработка персональных данных, содержащихся в информационной 

системе персональных данных либо извлеченных из такой системы, считается 

осуществленной без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированной), если такие действия с персональными данными, как 

использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных 

данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, 

осуществляются при непосредственном участии человека. 

9.2. Особенности организации обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации 

9.2.1. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без 

использования средств автоматизации, обособляются от иной информации, в 

частности путем фиксации их на отдельных материальных носителях 

персональных данных (далее – материальные носители), в специальных 

разделах или на полях форм (бланков). 

9.2.2. При фиксации персональных данных на материальных носителях не 

допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, 

цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных 

категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, для каждой категории персональных данных используется 

отдельный материальный носитель. 

9.2.3. Лица, осуществляющие обработку персональных данных без 

использования средств автоматизации (в том числе работники Общества или 

лица, осуществляющие такую обработку по договору с Обществом), 

проинформированы о факте обработки ими персональных данных, обработка 

которых осуществляется Обществом без использования средств автоматизации, 

категориях обрабатываемых персональных данных, а также об особенностях и 

правилах осуществления такой обработки, установленных нормативными 

правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации, а также локальными 

правовыми актами Общества. 

9.2.4. При использовании типовых форм документов, характер информации в 

которых предполагает или допускает включение в них персональных данных 

(далее – типовая форма), соблюдаются следующие условия: 

а) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, 

карточки, реестры и журналы) содержат сведения о цели обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств 



 

 

автоматизации, имя (наименование) и адрес Общества, фамилию, имя, отчество 

и адрес субъекта персональных данных, источник получения персональных 

данных, сроки обработки персональных данных, перечень действий с 

персональными данными, которые будут совершаться в процессе их обработки, 

общее описание используемых Обществом способов обработки персональных 

данных; 

б) типовая форма составляется таким образом, чтобы каждый из субъектов 

персональных данных, содержащихся в документе, имел возможность 

ознакомиться со своими персональными данными, содержащимися в документе, 

не нарушая прав и законных интересов иных субъектов персональных данных; 

в) типовая форма исключает объединение полей, предназначенных для внесения 

персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. 

9.2.5. При ведении журналов (реестров, книг), содержащих персональные 

данные, необходимые для однократного пропуска субъекта персональных 

данных на территорию, на которой находится Общество, или в иных 

аналогичных целях, соблюдаются следующие условия: 

а) необходимость ведения такого журнала (реестра, книги) предусмотрена актом 

Общества, содержащим сведения о цели обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации, способы фиксации 

и состав информации, запрашиваемой у субъектов персональных данных, 

перечень лиц (поименно или по должностям), имеющих доступ к материальным 

носителям и ответственных за ведение и сохранность журнала (реестра, книги), 

сроки обработки персональных данных, а также сведения о порядке пропуска 

субъекта персональных данных на территорию, на которой находится Общество, 

без подтверждения подлинности персональных данных, сообщенных субъектом 

персональных данных; 

б) копирование содержащейся в таких журналах (реестрах, книгах) информации 

не допускается; 

в) персональные данные каждого субъекта персональных данных могут 

заноситься в такой журнал (книгу, реестр) не более одного раза в каждом случае 

пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится 

Общество. 

9.2.6. При несовместимости целей обработки персональных данных, 

зафиксированных на одном материальном носителе, если материальный 

носитель не позволяет осуществлять обработку персональных данных отдельно 

от других зафиксированных на том же носителе персональных данных, 

принимаются меры по обеспечению раздельной обработки персональных 

данных, в частности: 

а) при необходимости использования или распространения определенных 

персональных данных отдельно от находящихся на том же материальном 

носителе других персональных данных осуществляется копирование 



 

 

персональных данных, подлежащих распространению или использованию, 

способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, 

не подлежащих распространению и использованию, и используется 

(распространяется) копия персональных данных; 

б) при необходимости уничтожения или блокирования части персональных 

данных уничтожается или блокируется материальный носитель с 

предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению или 

блокированию, способом, исключающим одновременное копирование 

персональных данных, подлежащих уничтожению или блокированию. 

9.2.7. Уничтожение части персональных данных, если это допускается 

материальным носителем, может производиться способом, исключающим 

дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности 

обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе 

(удаление, вымарывание). Указанные правила применяются также в случае, если 

необходимо обеспечить раздельную обработку зафиксированных на одном 

материальном носителе персональных данных и информации, не являющейся 

персональными данными. 

9.2.8. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без 

использования средств автоматизации производится путем обновления или 

изменения данных на материальном носителе, а если это не допускается 

техническими особенностями материального носителя, – путем фиксации на том 

же материальном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо путем 

изготовления нового материального носителя с уточненными персональными 

данными. 

9.3. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их 

обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации 

9.3.1. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования 

средств автоматизации, осуществляется таким образом, что в отношении каждой 

категории персональных данных можно определить места хранения 

персональных данных (материальных носителей) и установить перечень лиц, 

осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ. 

9.3.2. Обеспечивается раздельное хранение персональных данных 

(материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных 

целях. 

9.3.3. При хранении материальных носителей соблюдаются условия, 

обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие 

несанкционированный к ним доступ. Перечень мер, необходимых для 

обеспечения таких условий, порядок их принятия, а также перечень лиц, 

ответственных за реализацию указанных мер, устанавливаются Обществом. 

 

10. Обработка метрических данных 



 

 

10.1. На сайте Общества kit-journal.ru применяется инструмент веб-аналитики 

Яндекс.Метрика. Инструменты веб-аналитики применяются в целях анализа 

использования сайтов Общества и улучшения его работы. 

10.2. Обработка файлов cookie Обществом осуществляется в обобщенном виде 

и никогда не соотносится с личными сведениями Пользователей. 

10.3. При посещении сайтов kit-journal.ru, kit-ural.ru пользователь дает согласие 

Обществу на обработку указанных данных с использованием метрических 

сервисов для анализа использования, измерения и повышение уровня 

производительности сайта Общества. Согласие действует с момента его 

предоставления и в течение всего периода использования сайта Пользователем. 

10.4. В случае отказа от обработки файлов cookie Пользователю необходимо 

прекратить использование сайта Общества или отключить использование 

файлов cookie в настройках браузера, при этом некоторые функции сайта 

Общества могут стать недоступны. 

10.5. Расположение сайтов. 

https:/kit-journal.ru: ООО "Юкоз Медиа" (121170, г. Москва, вн.тер.г. 

Муниципальный округ Дорогомилово, пр-кт, Кутузовский, д. 36, стр. 3, помещ. 

2/2). 

https://kit-ural.ru: ООО «Инсис» (620014, г. Екатеринбург, пер. Северный, 2а) 

 
 


